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GUIA DE PREENCHIMENTO DO FORMULARIO

DO PEDIDO DE APOIO

SUBMEDIDA 19.2 - Apoio a realizacdo de opera¢f8es no ambito da
estratégia de desenvolvimento promovido pelas comunidades locais

Intervencbes 7.2,7.4,75e 7.6
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Nota introdutoria

Para a apresentacdo do Pedido de Apoio (PA), o beneficiario deve estar inscrito como
beneficiario do Instituo de Financiamento da Agricultura e Pesas, |.P. (IFAP). Nao o sendo, deve
dirigir-se ao Grupo de Acao Local (GAL) do seu territério ou ao Servigco de Desenvolvimento
Agrério de ilha e proceder a respetiva inscri¢cdo na base de dados de Identificacdo do Beneficiario
(IB) do IFAP.

Caso o beneficiario ja esteja inscrito na base de dados do IFAP, recomenda-se a verificacdo e
atualizacao do IB, previamente a criacdo e preenchimento do formulario do PA.

Aconselha-se o beneficiario a preencher os quadros do formulario pela ordem de numeracao, de
modo a que o seu preenchimento seja 0 mais automatico possivel, devendo, quando proceda a
preenchimento ou atualizacdo de quadros precedentes na ordem, rever os quadros
subsequentes, anteriormente preenchidos.

Sempre que clicar num comando, tera de esperar que desaparec¢a a informacdo que se torna
visivel para continuar o C preenchimento do formulério do PA.

O preenchimento de ~—  valores negativos deveréa ser efetuado com introducéo do valor
em primeiro lugar e apenas no final o sinal “-“.

Os dados introduzidos sdo automaticamente gravados ao clicar em “atualizar” ou “inserir’,
conforme for o caso, ndo sendo necessario, para o efeito, qualquer outra acéo.

O preenchimento do formulario do PA deverd ter em atencéo as orientacéo abaixo e conter a
prestacao de informacdo completa e fiavel da caracterizac¢éo historica e previsional subjacente
ao PA, acompanhada dos documentos, obrigatérios ou ndo, fundamentais para esse desidrato.

Concluido o preenchimento, deve ser efetuada a verificagcdo de validacdo do formulario, pois ndo
sera possivel proceder a sua submissédo enquanto subsistirem erros de validagéo.

A inexisténcia de erros de validacdo e a consequente submissdo do PA, ndo invalidam a
solicitacdo de esclarecimentos e de documentos adicionais que, ndo constando do submetido,
se mostrem fundamentais aquando da respetiva analise.

Sistema de informacgéao de recolha e analise de PA “GestPDR”

Para efeitos de formalizacdo do PA, deve aceder ao sistema de informacdo GestPDR, em
http://gestpdr.azores.gov.pt/, clicando em “area reservada” ou em “cligue agui para entrar na area
reservada”.

GestPDR | |
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No quadro de Acesso, proceder a autenticagédo, com a introdu¢éo do NIF e da senha atribuida
ao beneficiario.

Caso nao o beneficiario ndo esteja registado no GestPDR, tera de previamente clicar em “Faca
0 seu registo”, para obter a senha de beneficiario.

GesiPDR

Acesso

Introduza os dados de autenticacdo ou, se ainda ndo tem conta de acesso, faca o seu reqisto .
Se ja tern conta de acesso mas perdeu a senha, reative aqui a sua senha.

Autenticacio
Litilizador/NIF:

Senha:

U] Manter sessdo aberta

autenticar

Finalize clicando no botdo “Autenticar”

Depois, selecione em “Projetos” o item “Os meus projetos”.

Projetista Projetos

0s meus Projetos
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Para criar novo PA clique em “Novo” em “Detalhe Projeto”
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GestPDR SAR

Projetista Projetos

e v [ o
Lta Projos
Num projeios Twowa | g erommagte | eiava

selecionar 21 Criagdo de PA Guia Edcdo

[Beneficidrio:
[Projetista:
Pﬁmnm Projeto:
Medida:
SubMedida:

intervengao:
[Aviso:

Dt
[Eonceino:

[Freguesia:

ob: s

[Etapa Atual:
novo

Depois de criado o PA devera proceder ao preenchimento dos “Detalhes Projeto” aplicaveis e
por ordem, selecionando nos diversos campos da lista apresentada.

Concluido o preenchimento dos campos de “Detalhes Projeto” clicar em “inserir”.

GestPDR SAR

Projetista Projetos

o s 5] it
LstaProjots
N, Proeios Tweaug | e T peomoghe | Elowa A

selecionar 421 Criagdo de PA Guia Edicio

[Beneficidrio: [=]
Projetista: i[x]

[NGmero Projeto:
Medida: =]
SubMedida: =

intervencao: (=]

[Aviso:

Denominagéo:
Distrito: na =]
Concelno: vals]
Freguesia: a[=]
observagdes:

[Etapa Atual:
inser_cancoiar

Inserido o “Detalhes Projeto”, e para preenchimento do formulario do PA propriamente dito, clicar
em “selecionar”, constante na linha em “Lista Projetos” correspondente ao projeto pretendido,
para alterar o estado deste para “selecionado”.

DETALHES PROJETO

Beneficiario: | v

Projetista: |m’a Vl

Numero Projeto:

Cod. Interno 1037

Medida: 7 - Senvigos Basicos e Renovago das Aldeias em Zonas Rurais v
SubMedida: 2 - Apoio a investimentos na criacdo, melhoria ou expansdo de todos os tipos de infraestruturas de pequena escala, incluindo investimentos em energias renov W
Intervengao: 2 - GRATER - Apoio a investimentos na criacio, melhoria ou expans3o de todos os tipos de infraestruturas de pequena escala, incluindo investimentos em ene W
Aviso:

Denominagio:

Distrito: Ilha Terceira v]

Concelho: Angra do Heroismo V‘

Freguesia: Angra (Sé) v

Observagbes: n/d

Etapa Atual: Edigio

atualizar cancelar

A necessidade alterar o estado do projeto para “selecionado” aplica-se de todas as vezes que
pretenda aceder a formulario de PA ja constante da “Lista Projetos”

Selecionado o projeto em “Detalhe Projeto”, cligue no que pretende efetuar:

e ‘“editar’ — Para atualizar a informagao em “Detalhe Projeto”;
e ‘“eliminar’ — Para eliminar o PA selecionado;
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e “(consultar/editar formulario)” — Para consulta do preenchido no formulario, se ja
submetido, ou para preenchimento do formulario de PA, antes de o submeter;
e  “(imprimir formuldrio)” — Para imprimir o formulario.

Na etapa “Edigdo” tera acesso ao formulario do PA, o qual devera ser preenchido tendo em
consideracédo as informacgdes constantes do presente Guia.

Sempre que quiser sair da aplicagao devera clicar em “SAIR”, constante ao lado da identificagédo
do utilizador em sessao na parte superior do écran da aplicago.

No acesso por senha de beneficiario, na parte superior da aplicacédo constara a designacéo de
acesso “Promotor”, e ndo “Projetista” como é visivel nos quadros deste guia, na qual podera
proceder a alteracédo da senha que Ihe foi atribuida, ou posteriormente, sempre que quiser alterar
a que estiver utilizar.

Caracterizacdo do beneficiario
1. Identificagé@o do beneficiario

O preenchimento dos campos do quadro é automatico, e a sua retificacdo apenas € possivel de
concretizar através da respetiva atualiza¢do na base de dados IB do IFAP.

GestPDR

Projetista Projetos

volta
s

) NIFAP:

NIF/NIPC:

CCIBI:

Nome:

Data de nascimento:

Morada:

Distrito:

Concelho:

Freguesia:

Localidade:

Codigo postal:

Telefone:

Fax:

Email:

NISS:

Assinaturas pessoa coletiva:

Rep. pess. coletiva / administradores

2 - CARACTERIZAGAD BENEFICIARIO

Email projeto:
Enderego Internet:
Caracter Juridico:
Data C
Data Inicio Atividade:
Data Inicio C i 0
judi por G

piiblica:

Capita Social:
Capital Nacional:
Capital Estrangeiro:
editar

Recomenda-se a verificacéo e atualizacdo do seu IB, antes da apresentacdo do PA.
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2.Caracterizacao do beneficiario

O preenchimento dos campos do quadro é efetuado clicando em “editar”:

1 — IDENTIFICAGAD DO BENEFICIARIO

NIFAP:
NIFINIPC: |
CcC/BE:
Nome:

Data de nascimento:

Morada:
Distrito:
Concelho:
Freguesia:
Localidade:

Cadigo postal:

Telefone:

Fax:

Email:

NISS:

Assinaturas pessoa coletiva:

Rep. pess. coletiva | administradores

NIB:
-

2 — CARACTERIZAGAO BENEFICIARIO

Email projeto:
Enderego Internet:
Caracter Juridico:

Data Constituigao:

Data Inicio Atividade:

Tipo de
Contabilidade

Data Inicio Contabilidade:
Capital Social:

Capital Nacional {%):
Capital Estrangeiro (%):

editar

Concluido o preenchimento dos campos do quadro clicar em “atualizar”.

E-mail projeto - Indicar o endereco de correio eletronico do Beneficiario que ficara afeto ao PA.
Sera para este endereco, que serdo enviadas as comunicagdes da Autoridade de Gestéo
relacionadas com o PA.

Endereco Internet - Indicar o endereco eletrénico do Beneficiario na Internet.

Caracterizagdo Juridica — Indicar a caracterizacdo juridica do Beneficiario & data de
apresentacdo do PA. No respetivo campo surgira uma lista, devendo ser escolhida a opgéo
aplicavel.

Data de Constituicdo - Indicar a data que consta no registo da Conservatdria do Registo
Comercial.

Data de Inicio de Atividade - Indicar a data de declaracdo de inicio de atividade que consta no
modelo entregue nos servi¢os da Autoridade Tributaria.

Tipo de Contabilidade — Selecionar o tipo de contabilidade a que esta sujeito.

Data de Inicio da Contabilidade Organizada - Indicar a data a partir da qual ficou inscrito,
perante a Autoridade Tributaria, no regime de Contabilidade Organizada.
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Capital Social/Capital Nacional/Capital Estrangeiro - Indicar o valor do Capital Social atual do
Beneficiario, constante do contrato de sociedade/pacto social ou da sua Ultima alteracéo, bem
como a sua reparticdo percentual de acordo com a respetiva origem (nacional e estrangeira).

3. Interlocutores de investimento

Este quadro constitui a base de identificag@o dos interlocutores do PA, devendo clicar em “novo”
para introduzir os interlocutores:

Projetista  Projetos

3~ INTERLOCUTORES DE INVESTIMENTO
Tipo Interiocutor Empresa

4 ATIVIDADES ECONGMICAS DO BENEFICIARIO
Cod. CAE Volume Negocios % Negocios Abrangido por Projeto?

Concluir cada introdugao clicando em “inserir”.
Caso queira editar ou apagar registos devera:

e Clicar em “editar” para alterar dados.
e Clicar em “eliminar” para apagar um registo de dados.

Tipo de interlocutor — selecionar da lista a qualidade do interlocutor, o qual pode ser:

v Promotor — Indicar a pessoa do beneficiario que sera o responsavel pelo PA,
preenchendo a informagéo relativa a identificacdo desta (NIF, Nome, Funcéo, E-mail,
Telefone, Telemdvel, Fax);

v' Consultor — Indicar a pessoa da Entidade consultora responsavel pela elaboragdo do PA,
preenchendo os campos de identificacdo e de contacto respeitantes (NIF, Nome,
Empresa, Funcéo, E-mail, Telefone, Telemovel, Fax).

4. Atividades econdmicas do beneficiario

Pretende-se com este quadro que sejam identificadas as atividades econémicas do beneficiario.

Projetista  Projetos

3—INTERLOCUTORES DE INVESTIMENTO.
Tipo Interlocutor Empresa

4— ATIVIDADES ECONOMICAS DO BENEFICIARIO
Cod. CAE Volume Negocios % Negocios Abrangido por Projeio?

Para preencher este quadro deve:

e Clicar em “novo” e selecionar da lista de CAE, e depois introduzir os dados respetivos
nos outros campo, repetindo o procedimento por cada CAE.

Efetuado o preenchimento, clicar em “inserir” para guardar o registo de dados.
Caso queira editar ou apagar registos devera:

e Clicar em “editar” para alterar dados.
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e Clicar em “eliminar” para apagar um registo de dados.

CAE e Volume de Negécios - Devem ser indicadas as CAE — Classificagdo Portuguesa das
Atividades Econdmicas do Beneficiario, por ordem decrescente de importancia no volume de
negocios (soma das Vendas de Produtos, Mercadorias e Servigos Prestados) no dltimo exercicio
econdmico encerrado a data de apresentacéo do PA. No campo CAE (N.°), surgird uma lista com
as CAE - Rev. 3 (Decreto-Lei n° 381/2007, de 14 de Novembro). Deverao ser escolhidas as CAE
aplicaveis ao Beneficiario, e nos campos relativos a:

e “Volume de negdcios” - Deve ser indicado o montante do mesmo;

e “Volume de negocios (%)” - Deve ser indicada a % relativa ao volume de negécios do
beneficiario;

e “Abrangido por Projeto?” — Deve ser indicado se a CAE indicada esta abrangido pelo PA.

Nota: O volume de negdcios deve ser preenchido apenas nos casos aplicaveis.

5. Situagdo econdmica e financeira

Este quadro é preenchido da seguinte forma:

- Parte A, quando o beneficiario € uma Empresa Municipal;

- Parte B, quando o beneficiario € uma pessoa coletiva de direito privado, com excec¢éo das IPSS
Nos restantes beneficiarios, Autarquias Municipais e IPSS, néo é preenchido o quadro.

5 — SITUAGAD ECONOMICA E FINANCEIRA

A.Quando o beneficiario & uma Empresa
Municipal

Capital Proprio Pré Operagao
Ativo Pré Operagao

Racio Autonomia Financeira Pré Operagéo

B. Pessoas Coletivas de direito privado, com
excegdo das IPSS

Resultado Atividade
editar

Para preencher este quadro deve:
Clicar em “editar” para preencher os campos de dados.

Efetuado o preenchimento, clicar em “atualizar” para guardar o registo de dados.

5 — SITUAGAD ECONOMICA E FINANCEIRA

A. Quando o beneficiario € uma Empresa

Municipal
Capital Proprio Pré Operagao l:l
Ativo Pré Operagao I:I

Racio Autonomia Financeira Pré Operagio

B. Pessoas Coletivas de direito privado, com
exce¢do das IPSS

Resultado Atividade [ ]

atualizar cancelar
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Capital proprio Pré Operagéo — corresponde ao valor liquido do patriménio da empresa. O capital
préprio é a diferenca entre os ativos e passivos, ou seja, a diferenca entre tudo aquilo que a
empresa possui e deve a terceiros.

Ativo Pré Operacdo — Deve ser indicado, em euros, o total do ativo do valor do balanco,
relativamente ao ano fiscal anterior a apresentacéo do PA, constante dos modelos fiscais oficiais.

Racio de Autonomia Financeira — resulta da relacdo existente entre o capital préprio e o ativo
liquido da empresa, ou seja, a percentagem do capital préprio que ira financiar a o PA.

Resultado da Atividade — valor apurado nas contas (receitas e despesas).

6. Demonstracdes de resultados histéricos do beneficiério

Este quadro apenas é preenchido quando o beneficiario seja uma Empresa Municipal e deve ser
conter os dados do beneficiario correspondente aos trés anos anteriores ao da apresentacao do
PA.

O quadro inclui o célculo dos seguintes indicadores:

MEIOS LIBERTOS LIQUIDOS - Corresponde a Resultado antes de deprecia¢tes, gastos de
financiamento e impostos (EBITDA) - Imposto sobre o rendimento do periodo.

MEIOS LIBERTOS BRUTO - Corresponde a Resultado antes de depreciacbes, gastos de
financiamento e impostos (EBITDA).

VALOR ACRESCENTADO BRUTO - Corresponde a Vendas (71) + Servigos Prestados (72) +
Variacao nos inventarios da producao (73) + Trabalhos para a propria empresa (74) + Subsidios
a exploragdo (75) - Custo das mercadorias vendidas e das matérias consumidas (61) -
Fornecimentos e servigos externos (62).

6 - DEMONSTRAGOES DE RESULTADOS HISTORICOS DO BENEFICIARIO

< >
Gitar 1 Transportes de mercadorias 252 000€ 0.00€ 000€
tar 2. Ouiros Fomecmentos ¢ Senvigos Extemnos - 000€ 0.00€ 000€
itar 3_Gastos com o pessoal 000€ 0.00€ 000¢€
itar 4. Imparidade de inventanos (perdas | reversdes) 000€ 0.00€ 000¢€
itar 5 Imparidade de dividas a receber (perdasireversaes) 000€ 000€ 000€
oitar 5 Frovisdes 5 ) 000€ 000 000e
P 7. Imparidade de investimentos o Gepreciaveisiamorizaveis P
sitar el esasesrsase Toza TeRT 7ez8 000€ 000 000€
editar 5 Aumentosiredugbes de justo valor e 000€ 0.00€ 000€
editar 9. Outros rendimentos & ganhos 78 (Brso TR 9 resto Te1S) TR 2 000€ 000€ 0.00€
editar 10. Outros gastos & perdas e bib et 000€ 000€ 0.00€
11, Resultado antes de depreciacoes, gastos de financiamena & IMpostos
(EBITDA) (1+2+.+6-7-.. 13+ 14+15-18) oone o00¢ o80e
editar 12 Bes de 30 e de 3 64761 0,00€ 000€ 0,00 €
" 13 Imparidade e investimentos depreciaveis/amortizaveis evreceecereaeraasame
sditar e poserstos) e54:as5-052 7024 7005 7828 000€ 000 000€
14 Resultado operacional (antes de gastos de financiamento e impostos)
(EBT) (17-18-19) oooe oooe oooe
editar 5. Juros & rendimentos similares oBtidos w1 000€ 0.00€ 000€
6. Juros ¢ gastos similares suportados cot ez oat 0.00€ 0.00€ 000€
editar 161 Juros Suportados. s 000€ 000 000€
editar 6.2 Outros - 000 0,00€ b00e
17. Resultado antes de impostos (20 + 21-22) a1t 000€ 0.00€ 000¢€
editar 8. Imposto sobre o rendimento do periodo a1z 000€ 0.00€ 000€
19, Resultado liquido do periodo (23-24) a8 000€ 0.00€ 000¢€
. 20. Resuliado das alvidades descontinuadas (liquida de impostos) inciuido
dilar na resultado liquido do periodo 000€ 0,00€ 0,00€
editar COMPRAS = 000€ 000 000e
MEIOS LIBERTOS LIQUIDOS (17-24) 000€ 0,00€ [
WEIOS LIBERTOS BRUTOS (17) 0.00€ 0.00€ 000€
VALOR ACRESCENTADO BRUTO (1+2-3+5+6-7-8) 0.00€ 0.00€ 000€
editar [Taxa Imposto sobre o rendimento do perioda 0,00% 000% 0.00%

Para preencher este quadro deve clicar em “editar” em cada uma das linhas em cujos campos
pretenda introduzir valores.

Concluido o preenchimento dos campos do quadro deve clicar em “atualizar”.
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Caracterizacdo do projeto de investimento

7. ldentificacdo do projeto de investimento

Pretende-se com este quadro proceder a identificacdo do ambito do PA e enquadramento
sectorial e tipologia.

7 — IDENTIFICAGAO DO PROJECTO DE INVESTIMENTO

Designagdo Projeto:
Principal Setor abrangido;

Projeto de cariz
marcadamente social:

editar

7 — INVESTIMENTO, APOIO SOLICITADO E CALENDARIZAGAOD

Investimento Total:

Investimento Elegivel:
Apoios Solicitados:
Taxa de Auxilo:

Data Inicio Investimento:
Data Fim Investimento:

Data Inicio Exploragao:
Ano Termo:
editar

Para preencher este quadro deve clicar em “editar”, e depois selecionar das listas que estéo
afetas a cada campo.

Concluido o preenchimento dos campos do quadro nao automaticos clicar em “atualizar”.
Designacao do projeto - Deve ser descrito, sucintamente, o PA a realizar.

Principal sector abrangido - Deve ser indicado o principal CAE abrangido pelo projeto. No
respetivo campo surgira uma lista, devendo ser escolhida a opcao aplicavel.

Projeto de Cariz Marcadamente Social — Deve ser assinalado “Sim” sempre que o PA tenha como
finalidade dar respostas sociais destinadas as criancas, jovens e outros grupos de risco, bem
como idosos e deficientes residentes em meio rural.

8. Descricéo do projeto de investimento

8 — DESCRICAO DO PROJECTO DE INVESTIMENTO

Descrigao

A) Descrigio sucinta do projeto de investimento:

B) Adequagio dos investimentos aos objetivos especificos da intervengao:

C)Impacto esperado:

A) Descri¢do sucinta do projeto de investimento

Deve ser apresentada uma descricdo do projeto incluindo, designadamente, a descricdo dos
objetivos, areas de intervencdo, acdes/despesas a realizar, situacdo competitiva apdés o

10
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investimento, melhoria de acesso aos mercados e a justificacdo para a tipologia de projeto
apresentada. Sempre que houver uma alteracdo significativa ao nivel da atividade ja
desenvolvida (alteracdes de estrutura), devem ser apresentadas as razdes que a justifiquem.
Quando se verifique, deve ser descrito o grau de inovagao introduzido pelo projeto e a que nivel
a mesma se manifesta.

Para preencher este quadro deve clicar em “editar”, e proceder a escrita do texto.
Concluido o preenchimento dos campos do quadro deve clicar em “atualizar”.
B) Adequacdo dos investimentos aos objetivos especificos da intervencgao

Deve ser apresentada uma fundamentacdo da adequacdo dos investimentos aos objetivos
especificos da Intervencéo 6.4 e a razoabilidade e fundamentacao dos custos propostos.

Para preencher este quadro deve clicar em “editar”’, e proceder a escrita do texto.
Concluido o preenchimento dos campos do quadro deve clicar em “atualizar”.

C) Impacto esperado

Deve ser apresentado o impacto comercial esperado ao nivel do mercado e dos clientes
Devem ainda ser indicados, designadamente:

e As caracteristicas e posicionamento dos principais produtos, bem como a sua
representatividade quantificada (em % do volume de negécios da empresa);

e Os proveitos previstos;

e Os custos de exploracéo, no que se refere ao produto final obtido, seu preco de venda,
matéria-prima e subsidiarias consumidas para o obter;

e A justificacdo das areas geograficas a abranger (mercado regional, do Continente,
comunitario e de paises terceiros);

e Os canais de distribuig&o a utilizar;

e Os principais clientes e politicas comerciais a adotar.

Para preencher este quadro deve clicar em “editar”, e proceder a escrita do texto.

Concluido o preenchimento dos campos do quadro deve clicar em “atualizar”.

9. Determinacéo dos custos elegiveis

Pretende-se com este quadro que sejam apresentados todos os custos do PA e dos respetivos
valores elegiveis.

9 - DETERMINAGAO DOS CUSTOS ELEGIVEIS

Rubrica N.° Doc. Descrigio Unidade cap. Resp. Orc. Ano Invest. Tx. Amort. Valor Custos niEle. Out. Reg Taxa Apoio Custos Ele. obs

}g \ \ \ | \ | \ \ \ \ | \ ol \
\ \ \ | \ | \ \ \ \ | \ \ \

Para preencher este quadro deve:
Clicar em “novo” para introduzir cada registo e preencher os campos de dados.

Efetuado o preenchimento, clicar em “inserir” para guardar o registo de dados.

Caso queira editar ou apagar registos devera:
e Clicar em “editar” para alterar dados.

11
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e Clicar em “eliminar” para apagar um registo de dados.
Rubrica - Surgird uma lista de Rubricas, para escolha das opgdes aplicaveis.

¢ Rubrica do investimento - Considera-se um item do investimento a efetuar, que disponha
de um documento de suporte (fatura pro-forma, orcamento ou contrato). Nos casos de
excegdo previstos na legislacédo podera ser efetuado, sendo o documento de suporte a
fatura.

A afetagdo do item do investimento a rabrica devera ser efetuada tendo em atencéo o
discriminativo da mesma.

Fatura pré-forma, orgcamento ou contrato, devem apresentar os fornecimentos
devidamente discriminados e caracterizados e com 0s respetivos pregos unitarios,
evitando conter valores gerais ou de conjunto.

N.° Documento - Este campo refere-se ao documento selecionado de suporte do investimento
mencionado em “Documentos anexos”. Devem ser numerados sequencialmente,
preferencialmente pela ordem em que figurarem em “Documentos anexos”, respeitando, sempre
que possivel, a ordem das rabricas do investimento. Em cada rubrica deverdo ser introduzidos
individualizadamente todos os nimeros dos orgamentos selecionados referentes a investimentos
gue a ela se refiram. No caso de um orcamento se desagregar por mais do que uma rabrica
poder-se-a repetir o n.° do orcamento (no documento anexado devera constar bem identificado
as rubricas a que forem afetos cada despesa nele descrita).

Descrigdo - Descricdo sumaria da natureza do objeto orcamentado (ex.: viatura).

Unidade - Deve referir-se a unidade de capacidade pela qual o “item” do Orcamento / Fatura pré-
forma possa ser medido (exemplo: construgdes “m?’).

Capacidade - Quantificac@o das areas de construcdo e da capacidade dos equipamentos, etc.
Responséavel Orgcamento - Identificagdo da entidade responsavel pelo orgamento.

Ano - Surgira uma lista de anos possiveis, para escolha do ano em que se prevé adquirir o
orcamentado.

Valor - Quantificacdo do montante do orgamento na rubrica, ndo incluindo o valor do IVA.

Taxa de Amortizacdo - Quantificacdo a taxa de amortizacdo, em percentagem, para o
investimento na descri¢ao.

Custos Né&o Elegiveis - Quantificacao dos valores que nédo séo financiaveis pela Intervencéo 6.4
e os valores no ambito de outros regimes de apoio que néo os previstos na 6.4.

Observag@es/Justificacbes - Descricdo suméria relativamente aos custos nado elegiveis inclusos
no orgcamento registado, outras consideracées relevantes.

10. Estrutura de custo de investimento associado ao projeto

Este quadro é preenchido automaticamente, com base nos dados inseridos no quadro 16, e
apenas se torna visivel apés a introducdo do primeiro item do investimento.
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Rubrica 2016 2017 2018 Custas n/Fle. Oufros Reaimes Custos Fle. \lﬁ\orAm\g

<
Obras de adaptacao, ampliacéo
ligados as atiidades a desenvolver - Wiaterials
[ TOTAL Infraestruturas
[TOTAL Investimento
[TOTAL INVESTIMENTO ANOS 2016, 2017 ¢ 2018

A0 de instalacdes - T

Rubrica - E preenchido automaticamente com base no quadro 9.

Investimento global — E preenchido automaticamente com base no quadro 9, dividido por trés
anos de possivel investimento.

Custo N&o Elegivel - E preenchido automaticamente com base no quadro 9.
Outros regimes (n&o Elegivel) - E preenchido automaticamente com base no quadro 9.
Custo Elegivel - E preenchido automaticamente com base no quadro 9.

Valor Apoio — E preenchido automaticamente com base no quadro 9.

11. Operacdes de crédito

Deve ser preenchido um registo para cada operacédo de crédito (podem ser acrescentadas tantas
guantas as necessarias).

11— OPERACGOES DE CREDITO - 18.1 — Dados Gerais
Instituigio Montante Periodo Prazo Caréncia Num. Prestagoes Taxa Juro Data Primeira Prest. Garantias
editar eliminar | consumar | | | | |
novo

182 — Servico da Divida
Capital em divida inicio Reembolso Capital em divida fim Juros Imposto de Selo Encargo Total
reqistar | 20,00€] | | |
\ 2000€¢] L \ \ \

Para preencher este quadro devera seguir 0s seguintes passos, repetindo os mesmos para cada
operacao de crédito:

v" 1.° Preencher a parte 18.1. - Dados Gerais:
Para preencher este quadro deve:

Clicar em “novo” para introduzir cada registo e preencher os campos de dados.
Efetuado o preenchimento, clicar em “inserir” para guardar o registo de dados.

Caso queira editar ou apagar registos devera:

e Clicar em “editar” para alterar dados (Implica a reversdao do plano de
reembolso existente da operacgéo).

e Clicar em “eliminar” para apagar um registo de dados.
Instituicdo — Indicar a instituicdo bancaria.
Montante do Empréstimo - Quantificacdo do montante do empréstimo. Este valor sera
utilizado nos calculos do quadro Servigo da Divida, no campo “Capital em divida (no

inicio do periodo) ”.

Periodo Considerado - Devera selecionar da lista se a operagéo é anual ou semestral.

13
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Prazo - Quantificacio, em anos ou semestres, do prazo da operagéo. E com base neste
valor que sera construida na parte Servico da Divida deste quadro.

Caréncia - Quantificacdo, em anos ou semestres, do periodo de caréncia da operacéo.
N.° de Prestacdes - Quantificacdo do n.° de prestacdes para fazer o reembolso.
Taxa de Juro - Quantificacdo da taxa de juro que Ihe foi aplicada no plano de reembolso.

Data da primeira prestacdo - Devera indicar a data em que prevé pagar a primeira
prestacéo.

Garantias - Descricao sumaria relativamente as garantias oferecidas.
v’ 2 .° Preencher a parte 18.2. - Servi¢co da Divida:

Para preencher este quadro deve:
Clicar em “registar” para introduzir cada registo e preencher os campos de
dados. Efetuado o preenchimento, clicar em “atualizar” para guardar o registo de
dados.
Repetir a sequéncia até atingir o completo reembolso do empréstimo.

Caso queira editar ou apagar registos devera:

* Clicar em “consultar” em 18.1 para alterar dados.

* Clicar em “reverter” para apagar um registo de dados, voltando ao registo anterior.
Capital em divida inicio - Calculado automaticamente pelo sistema com base no valor do
Montante do Empréstimo preenchido na parte 18.1, no primeiro registo, e no valor do
capital em divida (no fim do periodo) do ano/semestre anterior para os restantes registos.
Reembolso - Devera ser preenchido com o montante que sera reembolsado. Sera “zero”
no periodo de caréncia, e s a partir do ano ou semestre seguinte a este com valor de
reembolso.

Capital em divida fim - Calculado automaticamente pelo sistema com base na diferenca
entre o capital em divida no inicio de cada registo e o valor do reembolso que se for

preenchendo.

Juros - Calculado automaticamente pelo sistema com base no valor do capital em divida
no inicio multiplicado pela taxa do juro a pagar indicada em 18.1.

Imposto de selo — Indicar o valor do imposto de selo a pagar.

Encargos totais (juros + imposto de selo) - Calculado automaticamente pelo sistema.

Nota: A alteracdo de dados em 18.1 reverte o plano de reembolso correspondente que estiver carregado.
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12. Plano de financiamento do projeto

Pretende-se neste quadro a indicacdo dos meios de financiamento do investimento. O
financiamento total e anual deve ser coincidente com o correspondente investimento total e
anual, associado a operagédo. Além disso, pretende-se a justificacdo das fontes de financiamento
das modalidades previstas: do aumento capital proprio; do autofinanciamento; dos suprimentos
e empréstimos de sécios/acionistas; do empréstimo bancario (taxa de juro, prazo caréncia e
amortizacéo, etc.); e, de outros apoios.

12 — PLANO DE FINANCIAMENTO DO PROJECTO

Rubrica Total % 2016 2017 2018 Justifica
CAPITAIS PROPRIOS 0.00%
Capital Social 0,00 €| 0,00% 0,00 €] 0,00 €| 0,00 €|
Prestagfes Suplementares de Capital 0,00 €| 0,00% 0,00 €] 0,00 €| 0,00 €|
edi Reservas para Investimento 0,00 €| 0,00% 0,00 €] 0,00 €] 0,00 €]
editar AUTOFINANCIAMENTO 0,00 €] 0,00% 0,00 €] 0.00€] 0,00 €]
SUBTOTAL CAPITAIS PROPRIOS 0,00€ 0,00% 0.00€ 0,00€ 0.00€
CAPITAIS ALHEIOS 0,00%
editar Crédito Bancario 0,00 €] 0,00% 0,00 €] 0,00 €] 0,00 €]
editar Empréstimos Obrigacionistas 0.00 €] 0,00% 0,00 €] 0,00 €] 0.00 €]
Suprimentos/Empréstimos Socios ou Acionistas 000€ 0.00% 000€ 000€ 000€
editar Médio/Longo prazo 0,00 €] 0,00% 0,00 €] 0,00 €| 0,00 €|
editar Curto prazo 0,00 €| 0,00% 0,00 €] 0,00 €] 0,00 €]
editar Quiros 0,00 €] 0,00% 0,00 €] 0.00€] 0,00 €]
SUBTOTAL CAPITAIS ALHEIOS 0,00€ 0,00% 0.00€ 0,00€ 0,00€
APOIOS 0,00%
editar Apoios no dmbito da Medida7.2,74,7.5 876 0,00 €| 0,00% 0,00 €] 0,00 €| 0,00 €|
| editar Quiros Apoies 0,00 €] 0,00% 0,00 €] 000 €] 0,00 €]
SUBTOTAL APOIOS 0,00€ 0,00% 0.00€ 0,00€ 0,00€
TOTAL 0,00€ 0,00% 000€ 000€ 0.00€

Para preencher este quadro deve clicar em “editar” em cada uma das linhas em cujos campos
pretenda introduzir valores.

Concluido o preenchimento dos campos do quadro clicar em “atualizar”.

Capitais Proprios - E uma das componentes do financiamento do investimento e é composto pelo
capital social a que poderdo acrescer prestacfes suplementares de capital. Assim, deve indicar-
se:

e Qual o aumento de capital social que, eventualmente ira financiar o investimento;
e Qual o aumento de prestacbes suplementares que, eventualmente ira financiar o
investimento.

Autofinanciamento - Podera ser utilizado, em cada ano de execuc¢éo do investimento, um valor
de autofinanciamento, que tenha como referéncia os meios libertos liquidos anuais (Resultados
Liquidos retidos na empresa, mais Amortizagdes, mais Provisdes do Exercicio) obtidos nos anos
anteriores. A criacdo de uma empresa ndo admite o autofinanciamento como fonte de
financiamento da operacéo.

Capitais Alheios - Outra componente do financiamento do investimento composta por:

e Dividas a Instituices de Crédito - Valor de empréstimos bancarios de Médio, Longo e
Curto Prazo que, eventualmente iréo financiar o investimento;

e Dividas a Sécios/Acionistas - Suprimentos de longo, médio e curto prazo que irdo
financiar o investimento;

e Outros - Valor do Ativo reafecto a cobertura financeira do presente investimento.

Apoios no &mbito da Intervencéo 7.2, 7.4, 7.5 e 7.6 - Montante dos apoios, que, previsivelmente
venham a ser atribuidos no ambito da Portaria n® 97/2015, de 20 de julho.

Outros apoios - Montante dos apoios, que, previsivelmente venham a ser atribuidos ao abrigo de
outras acdes ou programas de apoio.

15



PRORURAL™

PRIORIDADES

Pretende-se com este quadro que seja efetuado o enquadramento do PA nas prioridades de
areas focos aprovadas no PDR.

As prioridades e areas focos passiveis enquadramento sdo as constantes do préprio quadro.

Designagdo

6 - Promover a inclusdo social, a redugao da pobreza e o desenvolvimento econémico das zonas rurais.

B - Fomento do desenvolvimento local nas zonas rurais

OBJETIVOS

N Tipo Objetivo

1 Especifico Promover a diversificacio da economia para atividades n3o agricolas e aumentar o emprego em meio rural

2 Especifico Criar senvigos para a populagie, que corrijam lacunas sociais e visem ainclus3o social e a redugo da pobreza, nos territdrios rurais
3 Especifico Fomentar a recuperacdo, a conservacdo e a valorizagio do pafriménio natural e paisagistico, cultural e arquitetdnico, da Regido

4 Especifico Promover a sustentabilidade ambiental

Neste quadro deve preencher com v/ as quadriculas correspondentes ao que se pretende
assinalar como fundamento e enquadramento para o PA.

DOCUMENTOS ANEXOS

Lista de documentagao a integrar o “Dossier do Pedido de Apoio” do beneficiario, conforme
aplicavel, com vista a devida formalizacdo do PA.

Apenas sdo admissiveis ficheiros em formato PDF, os quais ndo podem ultrapassar os 4Mbytes,
devendo o nome atribuido identificar a que respeita.

Se necessario um documento pode ser repartido por mais do que um ficheiro, devendo o nome
atribuido identificar a sequéncia entre si dos mesmos, ndo sendo admissiveis homes 100%
iguais.

Os documentos devem respeitar 0 constante das normas de procedimento. Sempre que
necessario ou conveniente, os documentos originais podem ser substituidos por cépias
autenticadas.

DOCUMENTOS ANEXOS
Tipo Descricio Documen
inser Cancelar [Seleciorar | I | ¥ sarie

Para preencher este quadro deve:

Clicar em “adicionar” para abrir o botdo “select file” para anexar o primeiro documento em cada
registo e seguir 0s passos necessario a recolha do ficheiro pretendido.

Efetuada a adigéo do ficheiro clicar em “quardar” para guardar o registo de dados.
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Cada registo apenas pode ter um ficheiro, contudo, caso queira anexar o segundo e seguintes
documentos para 0 mesmo tipo de registo devera:

e Clicar em “novo” para selecionar o tipo de registo pretendido, e para abrir o botéo “select
file” em cada registo a repetir, seguindo os passos necessarios a recolha do ficheiro
pretendido.

e Clicar em “inserir” para guardar o registo de dados.

Caso queira editar ou apagar registos devera:

e Clicar em “editar” para alterar dados.
e Clicar em “eliminar” para apagar um registo de dados.

VALIDACOES

Pretende-se com este quadro apresentar todas as valida¢des necessarias em falta para o PA
estar em condi¢des para ser submetido.

VALIDAGOES

PRIORIDADES E AREAS FOCO: Mio estio assinaladas

TERMO DE RESPONSABILIDADE DO PROMOTOR: Nao estd corretamente preenchido
DOCUMENTOS ANEXOS: Nao foram anexados documentos

Verificar validacfies

Para utilizar este quadro deve:

Clicar em “Verificar validacbes” para o sistema apresentar as validagbes consideradas pela
aplicacdo que estejam em inconformidade com o requerido.

Se aparecer Clicar no item de validacéo pendente (sera direcionado automaticamente), ou clicar
no separador lateral com incorrecao assinalada, e proceder a correcgéo.

Clicar em “Verificar validacbes” apds efetuar as correcbes até a mensagem “N&o existem
validacGes pendentes para este projeto!” reaparecer.

O aparecimento da mensagem referida € condicdo prévia para ser possivel concretizar a
submisséo do PA.

Nota: O aparecimento da mensagem “N&o existem validagbes pendentes para este projeto!” ndo obsta a solicitagdo de
elementos complementares que se mostrem imprescindiveis a cabal formalizacdo do PA, apenas significando que as
validacdes gerais e particulares concebidas para auxilio na conformidade dos PA estdo satisfeitas, pelo que, devera
assegurar-se da ndo omissao ou incorrecao de informagées e/ou documentos essenciais a apreciacio do PA.
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SUBMISSAO

Pretende-se com este quadro a introducdo das autenticacBes necessarias, pela parte do
beneficiario e ou dos seus representantes legais, para a submissao do Pa.

Se o Pa tiver sido criado com a senha de autenticacdo de projetista, também este tera de
introduzir a sua autenticacdo, para a concretizagdo da submissdo do mesmo.

Ap6s a submissdo do formulario, o beneficiario receberd uma comunicacéo, preferencialmente
por correio eletronico, com a confirmacao da submissao do formulario.

SUBMISSAD DO PROJETO
Tipo |Ass.|Utilizador/NIF|Beneficiario / Entidade Representantes Legais

Autenticagio

submeter

Validsetes
Validspdee

Para utilizar este quadro deve:

Introduzir as senhas de acesso ao GestPDR do Beneficiario, e dos Representantes Legais no
caso de beneficidrio ser pessoa coletiva, e se for o caso, ainda do projetista, e clicar em

“submeter”.

A submisséao fica concluida com alteracdo do quadro, que passa a exibir a mensagem “Projeto
submetido com sucesso”, e a data e hora da submissdo na coluna “Autenticacdo”.

SUBMISSAO DO PROJETO
Tipo |Ass.|Utilizador/NIF Beneficidrio / Entidade Representantes Legais Autenticagao

Promotor 27-03-2015 10:31:21
Rep. Legal 27-03-2015 10:31:21
Rep. Legal 27-03-2015 10:31:21
Rep. Legal 27-03-2015 10:31:21
Rep. Legal 27-03-2015 10:31:21
Rep. Legal 27-03-2015 10:31:21
Rep. Legal 27-03-2015 10:31:21
Projetista 27-03-2015 10:31:21
Projeto submetido com sucesso!

Depois de submetido ndo sera possivel efetuar quaisquer alteracées ao formulario, exceto com

a substituicdo do PA.

18



PRORURAL™

SUBSTITUICAO

Pretende-se possibilitar a necessidade de modificacao do formulario do PA submetido, pela parte
do beneficiario e ou dos seus representantes legais, durante o periodo do aviso.

GestPDR SAR

Projetista Projetos

et s [5] Fio
La

Projetos
Num. Projetos Medida Beneficiario 3 Etapa Atwal
421 |Eaicio

421 Edicio
21 B
21 [Eagao
selecionado (072075 420005801 [E3] c_ Gracho rovoteste Submeide
Detalhes Projeto

[Beneficidrio:
[Projetista:
|Nimero Projeto:
Medida:
SubMedida:
intervengao:
[Awiso:

Distrito:
Concetno:
[Freouesia:

[Etapa Avuar: Submetao

|Ceonsultarieditar formulario) _{imprimir formulario}

Na etapa Submetido ter4 acesso a consulta e a impressédo do formulario do PA, ou ainda, a
substituicdo do formulario do PA, a qual deverd ser preenchida tendo em consideragdo as
informacdes constantes do presente Guia.

Selecionado o projeto em “Detalhe Projeto”, clique no que pretende efetuar:

e ‘“substituir” — Para substituir o PA selecionado, e consequentemente permitir a
alteragdo/correcéo/conformacédo da informacéo inicialmente preenchida no formulario
submetido;

e “(consultar/editar formulario)” — Para consulta do preenchido no formulério submetido;
o “(imprimir formulério)” — Para imprimir o formulario submetido.

Efetuada a substituicdo do PA, os procedimentos a cumprir sdo os subsequentes a inser¢édo dos
“Detalhes de projeto”, em GestPDR.

NOTA FINAL

Com a submissao eletrénica do formulario o beneficiario ndo necessita de efetuar qualquer
entrega em suporte de papel. Tanto o formulario como os documentos que acompanham, s6 sdo
entregues por via eletronica.

A data de submisséo eletronica do formulario constituird a data de apresentacdo do PA, e
consequentemente a referéncia de elegibilidade do PA e respetivas despesas, salvo as excecdes
referidas na legislagéo.

Com a submissao do formulario sera criado o nimero do PA, que deve ser utilizado em todas as
comunicacdes relativas ao mesmo.



